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Anmeldung
( Englisch für E-Mails


( Telefonate auf Englisch



( Meetings auf Englisch


( Präsentationen auf Englisch

( Verhandlungen auf Englisch

( Englische Berichte schreiben

( Englisch für Assistenz und Sekretariat

Seminartermin: __________________________
Teilnehmer:

( Frau     ( Herr 
Rechnungsanschrift (falls abweichend):
Name/Vorname

_____________
Firma 


___________________ 

Straße


_____________
Ansprechpartner
___________________


PLZ /Ort 

_____________
Straße


___________________

Funktion

_____________
PLZ / Ort

___________________

Telefon


_____________
Telefon


___________________

Mobiltelefon

_____________
E-Mail


___________________
E-Mail


_____________ 
Bestätigung an:

( Teilnehmer

( Rechnungsanschrift

Rechnung an:

( Teilnehmer

( Rechnungsanschrift

_______________________________

______________________________

Ort / Datum




Unterschrift
Anmeldebedingungen:
· Anmeldung/Bezahlung: Nach Ihrer Anmeldung erhalten Sie von uns - sofern noch Teilnehmerplätze frei sind - eine Anmeldebestätigung und eine Rechnung. Die Rechnung begleichen Sie bitte ohne Abzug innerhalb von 10 Tagen, spätestens aber 3 Tage vor Veranstaltungsbeginn.

· Stornierung durch den/die Teilnehmer(in): Bei schriftlicher Abmeldung bis 14 Tage vor Veranstaltungsbeginn erstatten wir Ihnen 50 Prozent der Teilnahmegebühr zurück. Danach berechnen wir die Gesamtsumme. Alternativ können Sie sich auch vertreten lassen.

· Stornierung durch den Veranstalter: Falls eine Veranstaltung aus einem Grund, auf den wir keinen Einfluss haben (z.B. bei Erkrankung des Dozenten oder zu geringer Teilnehmerzahl), nicht stattfinden kann, bieten wir Ihnen einen Ersatztermin oder ein Einzel-Coaching an. Alternativ können Sie sich die bereits entrichtete Teilnahmegebühr zurückzahlen lassen.
(Stand: 01.07.2011)
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